附件1

广安金都混凝土有限公司2020年第一次招聘岗位及要求一览表
	序号
	招聘单位
	招聘
岗位
	最低
学历
	性别
	用工性质
	招聘人数
	任职资格条件
	岗位基本职责
	工资待遇
（税前，元/月）

	1
	广安金都混凝土有限公司
	出纳
	专科
	不限
	劳动合同
	1
	1、全日制专科及以上学历，财经类专业；
2、熟悉财务及其他办公软件，熟练使用excel操作；
3、了解国家财经政策和会计、税务法规，熟悉银行结算业务
4、有较强的责任心，有良好的职业操守，作风严谨，工作细致，责任感强，良好的沟通能力、团队精神；
5、善于处理流程性事务、良好的学习能力、独立工作能力和一定的财务分析能力；
	1．做好现金的日常管理及收付工作，保证现金收付的正确性和合法性，做到账实、账表、账证、账账相符；
2．严格执行现金管理制度和结算制度，根据公司规定的费用报销和收付款审批手续，办理现金及银行结算业务。
3.工资的核发工作；做到及时准确，不得无故延误；
4．负责每月发票的领购及开具；
5． 完成领导交办的其他事务
	4000-5000




